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CB.e Clausecker | Bingel. Ereignisse ist eine Agentur fiir Kommunikation und bietet integrierte
Leistungen in den Handlungsfeldern Event Kommunikation | Corporate Communications |
Kommunikation im Raum | Digitale Kommunikation. CB.e bietet moderne, effiziente 360°-
Kommunikationsleistungen fiir nationale und internationale Projekte. Im Mittelpunkt steht die
Inszenierung von Marken, Themen und Unternehmen in der Begegnung mit Menschen. 1997 in Berlin
gegriindet, zihlt CB.e heute zu den groBen inhabergefiihrten Agenturen: Uber 90 Kollegen arbeiten an

den Agenturstandorten Berlin und Stuttgart fiir 6ffentliche und private Kunden.

Vertriebsassistenz (m/w)

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams ab sofort eine Assistenz, die den Business Development Director
bei seiner Arbeit - der strategischen Geschéftsentwicklung, dem Kundenmanagement sowie der

Koordination und Entwicklung der Neugeschéftsaktivitaten — professionell unterstiitzt.

Aufgabenbereich
¢ Organisation von Tagesabldufen und Terminkoordination in Abstimmung mit dem Business
Development Director

e Vor- und Nachbereitung von Dienstreisen und Meetings sowie Erstellung von Prasentationen
e Recherchetitigkeit und Biindelung von Informationsstrémen

e Entwicklung und Organisation von gezielten New Business- und After-Sales-Malinahmen

e Eigenstdandige Terminverfolgung, Wiedervorlage, Archivierung von Vorgdngen, etc.

e Telefonische Neukundenakquise und Bestandskundenbetreuung

Anforderungen
e Abgeschlossene kaufm. Ausbildung/Studium vorzugsweise im Bereich Marketing/Kommunikation
mit Berufserfahrung

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Programmen
¢ Organisationstalent, sehr gutes Selbstmanagement

e Hohes MaB3 an Teamfahigkeit und Belastbarkeit

e Gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise

e Ausgepragte Kommunikationsstarke und hohes Engagement

Was Sie erwartet
Sie arbeiten in einer Agentur, deren Kunden zu den angesehensten in Deutschland zdhlen; wertvolle
Einblicke in die professionelle Betreuung grofler Unternehmen sind lhnen garantiert. Wir bieten

eigenverantwortliches Arbeiten in einem dynamischen Umfeld.

Bitte schicken Sie |hre vollstaindigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und der
frihestmdglichen Verfligbarkeit an Stefanie Geibel (stefanie.geibel@cbe.de) CB.e Clausecker | Bingel.
Ereignisse AG, Ernst-Reuter-Platz 2, 10587 Berlin.



